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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Це Положення визначає порядок експлуатації комп'ютерних кабінетів 

та лабораторій Відокремленого структурного підрозділу "Краматорський 

фаховий коледж промисловості, інформаційних технологій та бізнесу 

Донбаської державної машинобудівної академії" (далі - Коледж). 

1.2. Експлуатація комп'ютерних кабінетів та лабораторій повинна 

забезпечувати навчальний процес, забезпечувати безпеку та зберігання 

обладнання та програмного забезпечення. 

 

2. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ КОМП'ЮТЕРНИХ КАБІНЕТІВ ТА 

ЛАБОРАТОРІЙ 

 

2.1. Відповідальність за організацію роботи комп'ютерних кабінетів та 

лабораторій несе адміністрація Коледжу. 

2.2. Комп'ютерні кабінети та лабораторії можуть використовуватися лише 

для навчальних та наукових цілей, а також для виконання практичних завдань в 

рамках навчальних програм. 

2.3. Замовники робіт (викладачі) повинні реєструвати свою потребу в 

користуванні комп'ютерними кабінетами та лабораторіями заздалегідь. 

2.4. Для забезпечення безпеки та обліку комп'ютерної техніки та 

обладнання, при вході в комп'ютерний кабінет або лабораторію, користувач 

повинен реєструватися у спеціальному журналі. 

2.5. Відвідувачам комп'ютерних кабінетів та лабораторій забороняється: 

2.5.1. Користуватися комп'ютерною технікою без дозволу. 

2.5.2. Пошкоджувати обладнання, монітори, клавіатури, миші та інше 

обладнання. 

2.5.3. Встановлювати чи видаляти програмне забезпечення без дозволу 

адміністрації. 



2.6. Користувачі повинні дотримуватися правил внутрішнього 

розпорядку, обговорених з адміністрацією, та нести відповідальність за 

порушення цих правил. 

 

3. ТЕХНІЧНА ПІДТРИМКА ТА БЕЗПЕКА 

 

3.1. Технічна підтримка: 

3.1.1. Адміністрація Коледжу забезпечує технічну підтримку 

комп'ютерних кабінетів та лабораторій. Ця підтримка включає в себе: 

3.1.1.1. Регулярну перевірку та обслуговування комп'ютерної техніки та 

обладнання для забезпечення їх нормальної роботи. 

3.1.1.2. Вчасний ремонт та заміну компонентів або обладнання, якщо 

виявлені дефекти або несправності. 

3.1.1.3. Поновлення та оновлення програмного забезпечення для 

забезпечення актуальності та ефективності роботи комп'ютерних систем. 

3.1.2. Важливо, щоб користувачі негайно повідомляли адміністрацію про 

будь-які проблеми, які вони виявили під час роботи з комп'ютерами або 

обладнанням, щоб забезпечити оперативний реагування на потреби. 

3.2. Безпека: 

3.2.1. Забороняється підключати до комп'ютерної мережі та 

використовувати зовнішні пристрої, такі як флешки або зовнішні жорсткі 

диски, без попереднього дозволу адміністрації. Ця міра призначена для 

запобігання можливим загрозам безпеці даних та мережі. 

 

3.2.2. В комп'ютерних кабінетах та лабораторіях повинні бути 

встановлені антивірусні програми та програми для захисту від 

несанкціонованого доступу. Це включає в себе регулярне оновлення 

антивірусного програмного забезпечення та виконання сканувань на віруси для 

забезпечення безпеки інформації та пристроїв. 

 



3.2.3. Забороняється залишати особисті речі та документи без нагляду у 

комп'ютерних кабінетах та лабораторіях. Це забезпечує запобігання крадіжкам 

та збереження конфіденційної інформації. 

3.2.4. Важливо, щоб користувачі дотримувалися внутрішніх правил 

безпеки та несли відповідальність за дотримання цих правил, які сприяють 

забезпеченню безпеки користувачів, обладнання та інформації. 

 

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ТА ПОРУШЕННЯ ПРАВИЛ 

 

4.1. Відповідальність користувачів: 

4.1.1. Користувачі, які порушують це Положення або завдають шкоди 

комп'ютерній техніці та обладнанню, несуть відповідальність перед Коледжем. 

Відповідальність може бути матеріальною, дисциплінарною або правовою, в 

залежності від характеру порушення та його наслідків. 

4.1.2. Матеріальна відповідальність передбачає обов'язок компенсувати 

збитки, завдані Коледжу внаслідок порушення правил користування та/або 

недбалого ставлення до обладнання. 

4.1.3. Дисциплінарна відповідальність може включати в себе 

дисциплінарні заходи відсторонення від роботи в комп'ютерних кабінетах та 

лабораторіях, доповідь батькам чи відповідним освітнім органам та інші 

дисциплінарні заходи, встановлені внутрішніми правилами Коледжу. 

4.1.4. Правова відповідальність може виникнути в разі порушення 

чинного законодавства України, зокрема в сфері інтелектуальної власності, 

безпеки даних, кіберзлочинів тощо. Коледж співпрацює з правоохоронними 

органами у разі виявлення правопорушень. 

4.2. Обмеження доступу: 

4.2.1. За порушення правил користування комп'ютерними кабінетами та 

лабораторіями адміністрація Коледжу може обмежити доступ до цих 

приміщень. Обмеження може бути тимчасовим або постійним в залежності від 

характеру порушень. 



 

4.2.2. Важливо, щоб користувачі розуміли, що дотримання правил 

користування та безпеки є важливим для забезпечення продуктивної та 

безпечної роботи в комп'ютерних кабінетах та лабораторіях. Вони повинні 

діяти з відповідальністю та бути обізнаними з цим Положенням та іншими 

внутрішніми правилами Коледжу. 

 

5. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

5.1. Це Положення набирає чинності з моменту його затвердження 

адміністрацією Коледжу та діє до появи нового Положення. 

5.2. Зміни та доповнення до цього Положення можуть вноситися 

адміністрацією Коледжу згідно з внутрішніми процедурами. 

5.3. Це Положення є обов'язковим для всіх користувачів комп'ютерних 

кабінетів та лабораторій Коледжу. 

5.4. Керівництво Коледжу несе відповідальність за виконання цього 

Положення та забезпечення безпеки та ефективної роботи комп'ютерних 

кабінетів та лабораторій.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ДОДАТОК 1 

Приклад переліку комп'ютерних кабінетів та лабораторій Коледжу 

 

Комп'ютерний кабінет К1: 

Назва: Кабінет №1 

Призначення: Навчальний 

Кількість комп'ютерів: 20 

Операційна система: Windows 10 

Офісний пакет: Microsoft Office 2019 

Спеціалізоване програмне забезпечення: MATLAB, AutoCAD 

Принтер: HP LaserJet Pro 

Комп'ютерний кабінет К2: 

 

Назва: Кабінет №2 

Призначення: Навчальний 

Кількість комп'ютерів: 15 

Операційна система: Windows 10 

Офісний пакет: Microsoft Office 2019 

Спеціалізоване програмне забезпечення: SolidWorks, Adobe Photoshop 

Принтер: Canon PIXMA 

 

Лабораторія Л1: 

Назва: Лабораторія №1 

Призначення: Науковий 

Кількість комп'ютерів: 10 

Операційна система: Ubuntu Linux 

Спеціалізоване програмне забезпечення: Python, R, OpenCV 

Обладнання: Мікроскопи, електронні мікроскопи 



Лабораторія Л2: 

 

 

ДОДАТОК 2 

 

Журнал реєстрації користувачів комп'ютерних кабінетів та лабораторій 

 

Дата Ім'я користувача Призначення візиту Підпис користувача 

2023-01-05 Петро Петров Навчання 
 

2023-01-06 Марія Іванова Навчання 
 

2023-01-07 Іван Сидоров Дослідження 
 

... ... ... ... 

 


