
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
ВІДОКРЕМЛЕНИЙ СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ  

«КРАМАТОРСЬКИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ  
ПРОМИСЛОВОСТІ, ІНФОРМАЦІЙНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ТА БІЗНЕСУ 

ДОНБАСЬКОЇ ДЕРЖАВНОЇ МАШИНОБУДІВНОЇ АКАДЕМІЇ» 
 
 
 
 
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ директора коледжу  
01 вересня 2023р. № 59/01-08 

 
 
 
 
 
 
 

ПОЛОЖЕННЯ  
про паспортизацію навчальних лабораторій та кабінетів у  

Відокремленому структурному підрозділі  
«Краматорський фаховий коледж  

промисловості, інформаційних технологій та бізнесу  
Донбаської державної машинобудівної академії» 

 
 
 
 
 

 
ПОГОДЖЕНО  
 
Протокол засідання Педагогічної 
ради від 28 серпня 2023р. № 1 
 
Голова Педагогічної ради 
____________ Олексій МАКУХА 
 
 
 

Краматорськ-Вінниця  
2023  



1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Це Положення регламентує порядок та процедури паспортизації 

навчальних лабораторій та кабінетів Відокремленого структурного підрозділу 

"Краматорський фаховий коледж промисловості, інформаційних технологій та 

бізнесу Донбаської державної машинобудівної академії" (далі - Коледж). 

1.2. Паспортизація навчальних лабораторій та кабінетів є обов'язковою 

процедурою з метою визначення їхнього технічного стану, наявності та якості 

необхідного обладнання, забезпечення безпеки праці, а також оптимізації 

навчального процесу. 

1.3. Паспортизація проводиться з метою забезпечення якісної освіти, 

безпеки праці, раціонального використання ресурсів та відповідності 

навчальних лабораторій та кабінетів вимогам сучасного освітнього середовища. 

 

2. ПОРЯДОК ПАСПОРТИЗАЦІЇ НАВЧАЛЬНИХ ЛАБОРАТОРІЙ ТА 

КАБІНЕТІВ 

 

2.1. Паспортизація навчальних лабораторій та кабінетів здійснюється 

щорічно за розкладом, затвердженим адміністрацією Коледжу. Цей етап є 

ключовим у процедурі паспортизації, оскільки він визначає регулярність та 

системність оцінки навчальних приміщень. Паспортизація, проводима щорічно, 

дозволяє вчасно виявляти та усувати недоліки, вдосконалювати умови праці та 

навчання та забезпечувати актуальність і якість обладнання та ресурсів. 

2.2. Паспортизація включає в себе наступні етапи: 

а) Збір і аналіз інформації щодо технічного стану лабораторій та 

кабінетів, наявності обладнання, технічних засобів навчання, матеріалів та 

ресурсів для проведення практичних занять; 

б) Оцінка відповідності навчальних лабораторій та кабінетів нормам 

безпеки праці, вимогам з пожежної безпеки, санітарним та гігієнічним 

нормативам; 



в) Визначення рівня доступності лабораторій та кабінетів для осіб з 

обмеженими можливостями; 

г) Проведення аудиту з оцінки якості навчальних матеріалів та 

методичного забезпечення; 

д) Формування паспортів навчальних лабораторій та кабінетів, 

включаючи інформацію про їхню технічну базу, обладнання, ресурси, 

оснащення, режими роботи та вимоги до безпеки. 

2.3. Паспортизація включає в себе збір об'єктивних даних, включаючи 

фотодокументацію, і проведення оглядів для оцінки стану лабораторій та 

кабінетів. Це означає, що комісія повинна детально дослідити кожну 

лабораторію та кабінет, фіксувати всі виявлені позитивні та негативні аспекти, 

визначати відповідність приміщень нормам та стандартам, а також фіксувати 

необхідність можливих робіт або закупівель обладнання. 

2.4. Паспортизація проводиться спеціалізованими комісіями, які 

складаються з представників адміністрації Коледжу, викладачів, фахівців з 

охорони праці та представників студентського самоврядування. Ця практика 

дозволяє залучити різні сторони до процесу паспортизації і забезпечити 

об'єктивність оцінки. Кожна комісія відповідальна за певний спектр 

лабораторій та кабінетів, що відповідає їхній спеціалізації та оснащенню. 

 

3. ЗАВЕРШЕННЯ ТА РЕЗУЛЬТАТИ ПАСПОРТИЗАЦІЇ 

 

3.1. Після завершення паспортизації кожна комісія складає звіт, в якому 

вказується результати оцінки, виявлені недоліки, рекомендації щодо 

вдосконалення та покращення умов праці та навчання. 

3.2. Звіти комісій подаються до адміністрації Коледжу для подальшого 

аналізу та прийняття рішення щодо необхідних заходів щодо вдосконалення 

навчальних лабораторій та кабінетів. 

3.3. Результати паспортизації використовуються для подальшого 

планування та розвитку навчальних приміщень. Адміністрація Коледжу має 



розглянути звіти комісій та вжити заходів для вдосконалення інфраструктури та 

умов для навчання та роботи студентів і викладачів. 

3.4. У випадку виявлення серйозних порушень безпеки праці або інших 

значущих недоліків, адміністрація Коледжу зобов'язана вжити негайних заходів 

для їх виправлення, забезпечення безпеки студентів і викладачів, і негайно 

інформувати відповідні органи та стейкхолдерів. 

3.5. Результати паспортизації також використовуються для бюджетного 

планування Коледжу. Вони можуть бути використані для виділення фінансових 

ресурсів на покращення інфраструктури, закупівлю обладнання, забезпечення 

навчальних матеріалів та ресурсів. 

3.6. Аналіз результатів паспортизації дозволяє Коледжу впроваджувати 

системні покращення в навчальному процесі та забезпечувати високий стандарт 

якості освіти. 

 

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ТА ЗМІНА ПОЛОЖЕННЯ 

 

4.1. Відповідальність за проведення паспортизації лежить на адміністрації 

Коледжу та спеціалізованих комісіях. Адміністрація Коледжу відповідає за 

організацію та проведення паспортизації відповідно до розкладу, 

затвердженого Коледжем, а також за прийняття рішень на основі результатів 

паспортизації та вжиття необхідних заходів для покращення умов навчання та 

роботи. 

4.2. Спеціалізовані комісії, які складаються з представників адміністрації 

Коледжу, викладачів, фахівців з охорони праці та представників студентського 

самоврядування, несуть відповідальність за об'єктивну та докладну оцінку 

стану навчальних лабораторій та кабінетів, а також за підготовку звітів з 

результатами паспортизації. 

4.3. Це Положення може бути змінено або доповнено за рішенням 

адміністрації Коледжу в разі необхідності з урахуванням змін в законодавстві 

або внутрішніх потреб Коледжу. 



 

4.4. Зміни та доповнення до цього Положення можуть внесені з метою 

уточнення або розширення процедур паспортизації, врахування нових вимог до 

безпеки праці, відповідності законодавству чи покращення процесу оцінки 

навчальних приміщень. 

4.5. Внесені зміни та доповнення до цього Положення повинні бути 

офіційно затверджені адміністрацією Коледжу та оголошені внутрішнім 

розпорядженням з метою їхньої виконавчої сили. 

 

5. КІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

5.1. Це Положення є обов'язковим для всіх працівників та студентів 

Краматорського фахового коледжу промисловості, інформаційних технологій 

та бізнесу Донбаської державної машинобудівної академії та визначає порядок 

та процедури паспортизації навчальних лабораторій та кабінетів. 

5.2. Адміністрація Коледжу відповідає за забезпечення виконання цього 

Положення та організацію паспортизації навчальних приміщень. 

5.3. Спеціалізовані комісії, що здійснюють оцінку навчальних 

лабораторій та кабінетів, повинні дотримуватися вимог цього Положення та 

представляти об'єктивні результати. 

5.4. Відповідність навчальних лабораторій та кабінетів нормам та 

стандартам, виявлені недоліки та рекомендації щодо їх усунення визначаються 

в результатах паспортизації та враховуються адміністрацією Коледжу при 

плануванні і розробці програми покращення навчального середовища. 

5.5. Це Положення набирає чинності з моменту його затвердження 

адміністрацією Коледжу. 

5.6. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться відповідно до 

вимог і процедур, визначених в пункті 4 цього Положення. 



5.7. Це Положення про Паспортизацію Навчальних Лабораторій та 

Кабінетів є важливим керівним документом для забезпечення безпеки та якості 

освіти в Коледжу.  

 

  



ДОДАТОК 1 

АКТ ПАСПОРТИЗАЦІЇ НАВЧАЛЬНИХ ЛАБОРАТОРІЙ ТА КАБІНЕТІВ 

Дата паспортизації: _________________________ 

Коледж: ____________________________________ 

Адреса Коледжу: ____________________________ 

Навчальний заклад (лабораторія/кабінет): ________________________ 

Адреса навчального закладу: _________________________________ 

Склад комісії: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

 

Визначення відповідності: 

 ( ) Відповідає всім нормам та стандартам 

( ) Відповідає з деякими недоліками (список недоліків додається) 

( ) Не відповідає (пояснення причин додаються) 

Рекомендації комісії щодо покращення умов: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

Підсумковий висновок: 

Комісія з паспортизації вважає, що умови навчання та роботи в навчальному 
закладі (лабораторії/кабінеті): 

 ( ) Відповідають всім нормам та стандартам 

( ) Відповідають з деякими недоліками (рекомендації щодо усунення 
додаються) 

( ) Не відповідають (пояснення причин додаються) 

Підготував(ла): ___________________________ 

Дата: _________________________ 

Підпис голови комісії: ___________________________ 

  



ДОДАТОК 2 

ЗВІТ КОМІСІЇ З ПАСПОРТИЗАЦІЇ НАВЧАЛЬНИХ ЛАБОРАТОРІЙ ТА 
КАБІНЕТІВ 

Дата паспортизації: _________________________ 

Коледж: ____________________________________ 

Адреса Коледжу: ____________________________ 

Навчальний заклад (лабораторія/кабінет): ________________________ 

Адреса навчального закладу: _________________________________ 

Склад комісії: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

Результати паспортизації: 

 ( ) Відповідає всім нормам та стандартам 

( ) Відповідає з деякими недоліками (список недоліків додається) 

( ) Не відповідає (пояснення причин додаються) 

Рекомендації комісії щодо покращення умов: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

 

Підсумковий висновок: 

Комісія з паспортизації вважає, що умови навчання та роботи в навчальному 
закладі (лабораторії/кабінеті): 

 ( ) Відповідають всім нормам та стандартам 

( ) Відповідають з деякими недоліками (рекомендації щодо усунення 
додаються) 

( ) Не відповідають (пояснення причин додаються) 

Підготував(ла): ___________________________ 

Дата: ______________________ 



ДОДАТОК 3 

Детальний список критеріїв для паспортизації 

Безпека: 

1. Наявність пожежних виходів та пожежних інструкцій. 
2. Стан пожежних інсталяцій та засобів пожежогасіння. 
3. Проведення огляду на виявлення електричних небезпек. 
4. Відповідність електромережі нормам та стандартам безпеки. 

Загальний стан приміщення: 

1. Відсутність архітектурних недоліків, які можуть створювати небезпеку. 
2. Стан стін, підлоги, стелі та інших конструкцій. 
3. Достатність природного та штучного освітлення. 
4. Наявність вентиляційної системи та її ефективність. 

Оснащення та обладнання: 

1. Наявність та стан навчальних пультів та столів. 
2. Наявність та стан навчального обладнання (прилади, моделі тощо). 
3. Доступність комп'ютерів та програмного забезпечення, якщо це 

відповідає цілям навчання. 
4. Наявність аудіо- та відеообладнання для проведення лекцій та 

демонстрацій. 

Меблі та меблевий інтер'єр: 

1. Стан стільців, крісел, столових та інших меблів. 
2. Забезпечення комфортного та безпечного робочого місця для студентів та 

викладачів. 

Санітарні умови: 

1. Забезпечення чистоти та належної вентиляції. 
2. Достатність смітників та вивіз сміття. 

Електробезпека: 

1. Стан електричних мереж, включаючи електричні розетки, проводку тощо. 
2. Відповідність електроустановок нормам та стандартам. 

Доступність для осіб з обмеженими можливостями: 

1. Наявність пандусів, підйомників та інших засобів для доступу для осіб з 
обмеженими можливостями. 

2. Доступність спеціальних меблів та обладнання. 

Забезпеченість водою та енергією: 



1. Наявність системи водопостачання та водовідведення. 
2. Наявність стабільного електропостачання. 

Пожежна безпека: 

1. Наявність та стан системи пожежної сигналізації. 
2. Наявність та стан системи аварійного виходу. 
3. Забезпечення вогнегасниками та пожежними інструкціями. 

Документація: 

1. Наявність та актуальність всіх необхідних документів (паспортизаційних 
актів, пожежних інструкцій, дозволів тощо). 

2. Відповідність оснащення та обладнання навчальних цілям та завданням 
програми навчання. 

3. Підсумковий висновок комісії щодо відповідності навчального закладу 
(лабораторії/кабінету) вимогам безпеки та якості навчання. 

Цей список критеріїв рекомендується до використання комісією під час 
паспортизації для оцінки умов приміщень та їх відповідності стандартам 
безпеки і якості освіти. 


